TỔ CHUYÊN NGÀNH

THÔNG BÁO 
V/v: Chuẩn bị giảng dạy năm học 2015-2016  
· Căn cứ vào tiến độ năm học 2015-2016;
· Căn cứ vào thời khóa biểu phân công học kỳ 1 của Khoa CNNL
· Dựa vào việc sắp xếp và bố trí xưởng các học phần thực hành.

Nay xin thông báo đến các giảng viên một số nội dung cần thực hiện như sau:
· Thực hiện giảng dạy các Lớp Cao đẳng Khóa 13, 14 bắt đầu từ ngày 07-09-2015
· Thực hiện Giảng dạy các Lớp TCCN Khóa 14 bắt đầu từ ngày 14-09-2015
· Các GV làm Lịch giảng dạy (3 bản), nộp trước ngày thứ hai 15/9/2015.
· Các GV thực hiện giảng dạy học phần nào, chịu trách nhiệm hiệu chỉnh và nộp lại đề cương chi tiết cho Tổ . Đề xuất hình thức thi kết thúc học phần là gì ( tự luận hay trắc nghiệm). Nộp trước ngày 21-09-2015.
· Dự trù vật tư dạy thực hành trước ngày 10 -09-2015.
· Hoàn chỉnh toàn bộ hồ sơ giảng dạy khi lên lớp gồm:
1. Lịch giảng dạy 
2. Đề cương chi tiết môn học 
3. Đề cương bài giảng: file giấy hoặc các file word, ppt…
4. Giáo án môn học
5. Sổ tay giáo viên 
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